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1.Arbol de Navegacion: Al seleccionar un nodo

especifico del arbol se mostrara un listado con todas las
facturas de ese tipo.

Arbol de Facturas

3 Facturas
- Borrador
& Ermnitidla
: Enviada
= Recibida
=-{ak Rectificativa
-~ Rectificativa Borrador
-~ Rectificativa Emitida
- Rectificativa Enviada [dentificador Fecha Ernisor {ld) Re
Eaorradar-1 1801 2009 hanzano kufioz, Fernanda (1] Company Insvent

2.Funcionalidad: Segun el tipo de factura (Borrador,
Emitida...) se pueden realizar acciones determinadas.
Seleccionar la factura y después la accion a realizar.

ldentificadar Fecha Ermisar {ld) Fe
Eorrador-1 1601 22009 hanzano Mufoz, Fernando (1) Company Invent

%

Visualizar Adjuntos Editar

3.Funcionalidad General
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3.1 GENERAR FACTURA: Permite
nueva factura.

Generar Factura [32  ¥| I|]

* Detalles generales de factura
Datos Generales Factura
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la creacion de una

= Bimero Factura

+ Fecha Expedicion

() Fecha Operacidn
Lugar

16-ene-2009 % [ = I

1 . . .
| | | * La seccion de E,é)r Receszon idérticas
Receptor

Receptor |Centrucciones Larra [5) -

™) Persona Fisicg

Cédigo Postal |

@ @ Persona Juridjca

-F{esid ente - .

Descripcidn |

@ @ * Tipo de Residegcia

Periodo de Facturacion

Desde

[] E= una Factura Recibicda

+ General | « Direccion | Registro | Contacto [« F2C< |
ldentificador <]
+ |d. Fizcal C753p725
+ Razon Social Contrucdones Larra
Mombre Comercial Construcdones Larra

* Introdugir nueva linea de detalle

ercut. (& Imp. Relenidos (& Imparte Total &)

4
®
[

Descuentos | Suplidas || Cargos || Adjunkos || Dakos de Pago || Retencion global || Literales Legales|

* Datos a aplicar
sobre la Factura

completa

Concepto Faorcentaje
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* Introducir impuestos repercutidos y retenidos/ exencion

epto sin impuestos  Tipo

@uclurl& rrereism—r—." T S ——————

o e Imp. Repercut. | imp, Retenidas |

g Tipo Impositivo. Porcentaje Bl (S Importe (5)  BIE
— . i '

o e @

o motivo[ |

* Datos Generales de Linea (Inc. Descuentos y Cargos)

* Datos Contrato / Operacion / Albaran /
Expediente / Articulo

Refz. Receptor || Expediente|

General v
* Diescripcidn-ic |C|:nntened|:nres v | Descuentos | Cargos
* Cantickac | 1|| |Unidades v Concepta  Porce
Fef. contrato
* Importe Unitario (€) | 237,85 | () Fecha contrato

+ [mporte Total (€) | | Ref. operacionipedido

* MPORTE BRUTO (§) | |

) Fecha operacionipedicdo

]
]

M de linea dentro del pedico

Informacion Adicional Linea de factura - Extension (XML

Albaran

Fecha

ONC

Codicn de articula

3.2 NUEVO USUARIO: Desde generar factura.

Receptor .
Emisor
Receptor [Cuntrucciunes Larra (8} v] Emisor | “|
(O Persona Jurfdica (®) Persana Fisica
|'i"| Perzona Juridicﬂ 4 _Perecona Fi::i:: @ * Tipo de Residencia
"" @ -Fersana w
. . . + General [+ Direosién | Cortacta|
@ @ + Tipo de Residencia [F‘.esidente - ] )
ltentificador 41

*1d. Fizcal

* Mombre

+ General

+ Direccion | F-te:giatrnl Cuntactul ' FA Ie|

* Primer Apelido

Segundo Apelico

ldentificador 6| &=

Emisor.

+ |d. Fizscal Emisor ‘ManzanoMuﬁoz,FernandomD) vl

@ Persona Fisica

* Razdn Social Contruccones. Lar r.a|

| ) Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia
MWombre Comercial Zanstructones Larra | + General | + Direccién | Contacta|
Identificacor 41
*Id. Fiscal T0S30421E
*Pomkre Fernando
* Primer &pelico Manzano
@ Segunco Apelids Mufioz

@

1. Nuevo Usuario /
Editar Usuario

2. Se genera un ID
automaticamente

3. Rellenar /
modificar datos
(incluyendo Centros
Administrativos)

4. Salvar el usuario
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3.3 RECIBIR FACTURA: Introducir una factura (fichero XML
0 XSIG) en la aplicacion.

- Recibir Factura

factura e Gestion de Facturacion Electidnica 3.0
Formatos factura-e soportacos 2.0 27

Futs || | @

Datos de la Factura Recibida

Datos Valor
alidacion de Ezguema
Walidacion de Firma
Walidacion Cortakble
Farmato Facturae
Politic:a de Firma
Emizar
CIF I MIF Emizsor
Feceptor
CIF ¥ NIF Receptor
Concepto
Imparte
Fecha Emizidn

@®

ol desea Incinir en el sistema uha factors convencional
(e papel), pueds hacerin desde 2o

Factura convencional

1. Seleccionar el fichero de la factura a recibir.

2. Pulsar el botén “Recibir”
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3.4 CONFIGURACION: Establecer configuracion de la

aphcaC'Oﬂ * Definir Logo de la Empresa y configuracion de FACe
Logo
. — L - *
Ruta | WebContenflimgliogo_MT)Confauwadén Face FACemes

Correo notificaciones |currau@curreu.es |

Certificado |3ID 2.5.4.13=Qualified Certificate: L&r.l-PJ-SW—KPSCl
m @ e Almacén de Windows f Internet Explorer
®

dni £ Utiizar DNIe

f Seleccionar certificado de disco (.p12)

Seleccionar certificado

ol @ @

Informacion sobr—ros

Series Proximsidertificador

Zerie factura emitida

* Barradar
+ Emitida 2003-
* Recibida

Serie factura rectificativa

* Rectificativa Borrador
* Informacién d

Proxy y Correo

» Rectificativa Emitida

Correo y Conexion

el
=
o
=
]

SMTP Server |

\ smtp.gmail.n:n:nm| 4F5 SSL Proey
& terticaco Usua}\\ Caortrasefia [] &vuterticads

Corren electronico | \ Zaxgmail.com |
\

Azunto predeterminacdo | \ Ay tunante |

OCsP

[] walidar en la emizidn

[] walidar en la recepcion

URL Zervidor OCEP ':'-':'-':'-':'l * Definicion de extensiones aceptadas
* Idioma
Extensiones
Idioma V
Ezquema (X300 | |
Idioma de preserftacion; Castellano )

Mamespace (xmins) | |

Extensiones
®
®
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3.4.1 Seleccion de Almacén de Certificados

Propiedades

Almacén delcertificados

Minukos
@ (B Almacén de Windows | Inkernet Explarer

© (@) Amacén de Mozila | Firefox (@ > Ruta al perfil |

Bl Amacén de Mac 05

&, Almacén propietario

Propiedades

Esta opcitn permite accedsr, mediante Una pasarela de comunicaciones, 3l
almacén de certificadus contenido dentro del navegador Internet Explorer,

permitiénda asi utlizar los certficados personales cargados en &l navegador para Propiedades

realizar firmas electronicas. Para administrar éste almacen, abra un navegador

[Explorer y haga dlic en la opcicn de mend HE"E_'”‘E"IES/OD“f"?S de Dtemstlbs Este almarén le permite administrar sus propins certificados tanko personales como
et sliciodiodedioon conpeatahs i seisnelbest oS oy de autoridades de confianza, En primer lugar s necesario indicar el fichera de

e :  Enprimer ,
&l que usted podra administrar los certficados de este simacén. configuracidn a utilizar, v si este no exiske, sz le preguntard si desea crearlo, Para .

incluir, efiminar o editar las propisdades de un certificado, haga dlic en el siquiente
botén para administrar el almacén.

Emtado pre Cakanlad

: : Ruta configuracion |ents and Settings\frmanzanolEscritorioljale properties | @

3.5 BUSQUEDA AVANZADA: Permite la busqueda
especifica de facturas

[T—— [

O faciura @

1. Establecer criterios de busqueda

2. Pulsar botéon “Busqueda”

3. Consultar resultados

Resultado de Blisqueda

[ Mdmero Factura  Yersion Emisor CIF f WIF Emisor
4 2009-2 31 Bakgammon Games AOS5ETT2S Dados

Criterio de Bisqueda Y 2009-4 31 Bakgammon Games AOS5ETT2S Camps

Datos Factura

Mumero Factura: I I - =

Concepto: | | MIF:

Importe: Desde |1IZIIZIIZI | a | Mombre:
() Fecha Emizidn

Pritmer Lpelica:

Periodo de Factur...
(O Perindo de Factur Segundo Apelicl
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3.6 LIBRO DE IVA: Permite la creacion del libro de IVA.

1. Establecer criterios
2. Pulsar botén “Busqueda”
3. Pulsar botén “Generar Libro de IVA”

4. Obtencion automatica del PDF

Ny

Criterio de Bisqueda

Tipo Factura Emiticla w Intervalo Fecha de Emision Desde 16-2
Mirmero Fac... Emisor CIF FHIF Emi... Receptar CIF I MIF Rec... Fechal
200341 Manzano Mufioz ... EST0S30421E  Company Invented 434832011 1601120
2009-2 Bakgammon Ga... 899837723 Dados v Cubilete. . 259111223 1601 120 -
2009-3 Manzano Mufioz ... EST0S30421E  Company Invented 434832011 1601120 i = |
Resumen A aSi0q 4 AR 0
Basze Imponikble 280945 | € Impuesta Impuestos |:

3.7 HISTORICO: Consulta de acciones y estadisticas de
uso de la aplicacion.

1. Filtrar estableciendo criterios

2. Consultar informacién

/

Criterio de Blisqueda

- Tipo Factura |TODO hd Tipo de Operacian | TODO
& Fecha Desde 16-ene-2009 % | - & 16-

Estadisticas Resumen de historico

Relacidn de facturas actuales Tipo de Operacidn Fech
Generacion del libro de WA 2009-01-16 -

Borradores Firma electronica de una factura 2009-01-16 -
Emiticlas Firma electronica de una factura 2009-01-16 -

. Edician de una factura 2009-01-16 -
Erviacias Zalvado como borrador de una factura 2009-01-16 -
Recikbidas Edician de una factura 2009-01-16 -
L Firma electronica de una factura 2009-01-16 -
Rectificativas Borrador S T S S SR P
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3.8 IMPORTAR / EXPORTAR

Importaciéon de facturas Facturae (XML o XSIG)

Seleccion de la opcion de importarfexportar Importar Facturas x

factura e Gestion de Factumcion Electmaica 3.0

Fomrator factuz-e sopodados: 20, 29 v 3.2

factura e Gesticn de Facturacidn Electmmics 3.0
FomFtos factug-e soportados: 3.0, 31y 32 /

Idioma de presentacion

Importar Facturas

Ficheros de facturas a importar:

| | Importar

Estacho de facturas & importar:

|Borrad0r A |

artar Fackuras

wporkar Base de Datos a Fiche

@®

Importacion Base de Datos (opcionalmente
almacenar los borradores ya creados)

Continuar

Importar Base de Dat (%]
Exportar facturas de una cat\concreta o todas [ipariar Lase Ce Jatos l-—-|

factura e Gestidn de Facturaoion Etectmmica 3.0

Fomagtor facturm-e soportados: 2.0, 39 v 22

Exportar Facturas

fact a e Gestidr de Factumcion Elewgmmics 2.0
Importar Base de Datos
Fomiatos fackem-e sopodados: 20, R v 22

Fichero de baze de datos a importar:

“ | Importar

[ uardar barradares al importar

Exportar Facturas

Directorio desting exportsizidn:

“ \ | Exportar
Exportar las facturas en es‘tseo: ® @
\

[Topo v

Imp9ortacion automatica de facturas Facturae existentes
@ @ en la \ersién anterior de la aplicacion

Importar Facturas de version previa de la aplicacion

factura e Gestidr de Factumcion Electmimica 3.0

Fomrabos fachia-e sopofados: 30, 30y 32

Exportar base de datos

Exportar Base de Datos a Fichero |Z|
@' Importe todaz las facturas de la aplicacion de Gestion de Facturacion Electrdnica 0.9

factura e Gestidn de Facturaeion Electmmica 3.0

Fomatos fechum-e sopotados: 30, 290y 22

Exportar Base de Datos a Fichero

Fichero desting de basze de datos:

| Exportar

@ @ * Los ficheros de base de datos tienen extension “fedb”

*ADVERTENCIA: jLa importacion de la base de datos
implica la pérdida de todas las facturas almacenadas!
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4. Ayuda / Salir. Si se pulsa
mostrara la ayuda contextual.
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